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	Préparation Activité d’apprentissage

	Module
	07
	Communication Interpersonnelle

	Précision
	F
	Rédiger un compte rendu en français

	Activités
	F004 F005
	Prendre des notes et rédiger une synthèse

	Déroulement de l’activité

	L’animateur propose aux stagiaires de s’entrainer à la synthèse de texte et à l’organisation des idées dans un document de synthèse. 

Dans le premier exercice, la synthèse se fait à partir de l’écrit. Il s’agit dans un premier temps de repérer les idées forces et les mots et expression clefs d’un texte. L’animateur choisit un support de cours en lien avec le métier auquel se prépare le stagiaire ou un article / veille technologique ou environnementale.

L’animateur fait d’abord travailler individuellement les stagiaires puis en binôme.

Il propose ensuite aux binômes de comparer leur résultat. 

Dans le deuxième exercice les objectifs restent les mêmes mais il s’agit ici de s’entrainer à la prise de notes et à la synthèse d’une échange orale en vue de restituer les éléments clefs du discours.

L’animateur peut s’appuyer sur les documents suivants pour la préparation et la synthèse après réalisation :

· La prise de note

· Rédiger une synthèse

Exploitation

Revenir au besoin sur l’aide méthodologique ou bien sur des observations sur les techniques de communication utilisées par les stagiaires pendant les exercices (l’écoute, la reformulation et le questionnement).
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