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	Activité d’apprentissage

	Module
	11
	Optimisation d'un poste de travail

	Précision
	D
	Déterminer les besoins de l’utilisateur.

	Code Activité 
	11-A-D-001
	Microsoft
	Windows 2003

	Activité
	Transfert de fichier et paramètres Windows

	Phase d’apprentissage
	Base

	Détails sur les objectifs visés par l’activité
	Cette activité d’apprentissage doit vous permettre d’être capable de :

· Transférer des fichiers d’un ordinateur vers un  autre ainsi que les paramètres Windows. 


Description de l’activité
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	Exercice :
Vous venez d’acquérir un ordinateur. 

Vous voulez transférer tout les données (profil, Outlook, fichiers, dossiers) de votre ancien ordinateur vers le nouvel ordinateur.

Solution :

A. Utilisation de l'assistant transfert de fichier et paramètres Windows 
L'assistant vous propose des options qui vous guideront à travers le processus de migration vers un nouveau PC. Vous pouvez : 

Choisir comment enregistrer les fichiers et paramètres qui ont été transférés.
L'assistant peut copier les fichiers et paramètres que vous voulez transférer de plusieurs manières. Nous nous concentrerons sur deux méthodes de transfert qui ne nécessitent pas un environnement réseau.
· Utilisation d'un support amovible ou d'un dispositif de stockage

· Utilisation d'une connexion directe par câble de l'ancien au nouvel ordinateur

Organisez les fichiers et paramètres à transférer. 
Si vous savez exactement quels fichiers et paramètres vous voulez transférer, vous pouvez les ajouter ou supprimer directement dans l'assistant.

B. Qu'y a-t-il à transférer ?

Les paramètres à transférer peuvent être divisés en quatre groupes :
Aspect. Notamment : papier peint, couleurs, sons et emplacement de la barre des tâches.

Action. Exemple : Lorsque vous double-cliquez sur un dossier, ce dernier s'ouvre-t-il dans une nouvelle fenêtre ou dans la même fenêtre? Faut-il double-cliquer ou cliquer une seule fois sur un élément pour l'ouvrir ?

Internet. Ces paramètres vous permettent de configurer la connexion Internet et de contrôler le fonctionnement du navigateur (URL de la page d'accueil, favoris et sécurité).

Messagerie. Il s'agit des informations dont vous avez besoin pour vous connecter au serveur de messagerie, à votre fichier de signature, aux règles du courrier, au courrier local et aux contacts. Les messageries prises en charge sont Outlook et Outlook Express.
L'assistant peut également transférer des paramètres Word, Excel et autres programmes Microsoft Office, mais pas les programmes eux-mêmes. Vous devez réinstaller les applications sur votre nouvel ordinateur.

Les fichiers sont transférés par type (.DOC), dossier (C:\Mes documents) et nom spécifique (C:\Important\finance.mny). Par défaut, l'assistant déplace plusieurs types et dossiers de fichiers communs et vous donne la possibilité de les ajouter ou de les supprimer.

C. Migration à l'aide de supports amovibles ou de dispositifs de stockage

Pour utiliser l'assistant, procédez comme suit :

Étape 1 : Démarrez l'assistant sur votre nouvel ordinateur
Pour transférer vos fichiers et paramètres sans accès réseau ou sans câble pour relier vos deux ordinateurs entre eux, démarrez d'abord l'assistant sur votre nouvel ordinateur : 

1. Cliquez sur Démarrer, Programmes, Accessoires, Outils système, Assistant Transfert de fichiers et de paramètres. Lorsque la page de bienvenue à l'Assistant de Transfert de fichiers et de paramètres est affichée, cliquez sur Suivant.

2. Vérifiez que l'option Nouvel ordinateur est bien sélectionnée et cliquez sur Suivant.

3. Sur la page Avez-vous un CD-ROM de Windows XP ?, choisissez Je veux créer une disquette de l'assistant dans le lecteur suivant : et cliquez sur Suivant.

4. Insérez une disquette vierge et formatée dans le lecteur de votre nouvel ordinateur. L'assistant crée la disquette et vous invite à passer à votre ancien ordinateur. 

Remarque : Si votre nouvel ordinateur n'est pas doté d'un lecteur de disquettes (les nouveaux PC n'en ont souvent pas), sélectionnez l'option J'utiliserai l'Assistant du CD-ROM Windows XP. Cliquez sur Suivant et suivez les instructions du CD-ROM de Windows XP que vous avez acheté ou qui vous a été fourni avec votre ordinateur.

Étape 2 : Démarrez l'assistant sur votre ancien ordinateur

1. Exécutez l'assistant sur cet ordinateur pour en saisir les paramètres et fichiers. Vous devez choisir un moyen de transférer les données durant cette étape.

2.  Évitez d'utiliser les disquettes 3.5 pour ce genre d'opération car leur capacité de stockage est très limitée. Vous pourrez probablement copier vos paramètres sur plusieurs disquettes mais il vous faudrait énormément de disquettes et de temps pour copier tous vos fichiers. De plus, parmi les nouveaux ordinateurs, beaucoup ne sont plus dotés de lecteur de disquettes. 

Nous vous conseillons donc de copier vos paramètres et fichiers sur :

· Des disques haute capacité tels que les disques ZIP

· Un emplacement sur le disque dur d'où vous pourrez ensuite les transférer à un CD

· Un lecteur amovible tel qu'un dispositif de stockage USB haute capacité

Attention : Pour que vous puissiez transférer des paramètres et des fichiers, votre ordinateur doit être doté d'un lecteur capable de lire le support sur lequel ils sont stockés. 

3. Pour entamer le transfert des fichiers et paramètres :

Insérez le disque de l'assistant dans l'ancien ordinateur. Lorsque la page de bienvenue à l'Assistant de Transfert de fichiers et de paramètres est affichée, cliquez sur Suivant.

Sur la page Est-ce votre nouvel ordinateur ou votre ancien ordinateur?, choisissez Ancien ordinateur. La page Sélectionner une méthode de transfert est alors affichée

4. Sur la page Sélectionner une méthode de transfert, choisissez :
5. Lecteur de disquettes ou autre lecteur amovible et cliquez sur Suivant- ou - 

6. Autre puis cliquez sur Parcourir pour aller à un endroit du disque dur ou d'un lecteur amovible auquel vous souhaitez copier vos paramètres et fichiers. Cliquez sur Suivant. La page Que voulez-vous transférer est affiché .
Cette page vous permet de choisir l'une des options suivantes : Uniquement les paramètres, Uniquement les fichiers, Les fichiers et les paramètres. Les détails concernant chaque option sont affichés sur le volet de droite. 

• Sélectionnez, par exemple Uniquement les paramètres et cliquez sur Suivant. L'assistant analyse votre ancien ordinateur et recueille tous les paramètres que vous souhaitez transférer. Cette opération dure généralement quelques minutes, selon la vitesse de votre ordinateur. 

• À l'invite, étiquetez puis insérez le lecteur amovible ou indiquez l'emplacement que vous avez choisi sur le disque puis cliquez sur OK. Si on vous le demande, insérez d'autres disques jusqu'à ce que l'assistant ait terminé l'opération.

• Une fois la page Fin de la phase de collecte des données affichée, cliquez sur Terminer.

 Retournez à votre nouvel ordinateur et reprenez l'assistant.

Étape 3 : Reprenez l'assistant sur votre nouvel ordinateur

Vous rejoignez votre nouvel ordinateur avec les disques ou le lecteur amovible renfermant vos paramètres et fichiers. 

• L'assistant que vous aviez laissé en marche sur votre nouvel ordinateur devrait toujours se trouver à la page Allez à votre ancien ordinateur maintenant. Cliquez sur Suivant.

• Lorsque la page Où sont les fichiers et les paramètres est affichée, sélectionnez Lecteur de disquettes ou autre lecteur amovible ou Autre et cliquez sur Parcourir pour aller à l'emplacement voulu, sur le disque dur. Cliquez sur Suivant.

• Insérez les disques ou indiquez l'emplacement sur le disque dur. Cliquez sur Suivant.

• L'assistant copie les fichiers et paramètres recueillis et les transfère sur votre nouvel ordinateur.

• À la fin de cette opération, l'assistant affiche la page Terminer. Cliquez sur Terminer. Pour que les changements prennent effet, vous devez redémarrer votre ordinateur.

D. Migration à l'aide d'un câble de connexion directe

Une autre manière de transférer des fichiers et paramètres consiste à connecter vos ordinateurs via les ports de série. Il vous faudra un câble de transfert série PC à PC que vous pouvez généralement acheter dans un magasin de vente de matériel informatique.

 La procédure de transfert consiste en deux étapes.

Étape 1 : Démarrez votre assistant sur votre nouvel ordinateur

1. Cliquez sur Démarrer, Programmes, Accessoires, Outils système, Assistant Transfert de fichiers et de paramètres. Lorsque la page de bienvenue à l'Assistant de Transfert de fichiers et de paramètres est affichée, cliquez sur Suivant.

2. Vérifiez que l'option Nouvel ordinateur est bien sélectionnée et cliquez sur Suivant.

3. Sur la page Avez-vous un CD-ROM de Windows XP ?, choisissez Je veux créer une disquette de l'assistant dans le lecteur suivant : et cliquez sur Suivant.

4. Insérez une disquette vierge et formatée dans le lecteur de votre nouvel ordinateur. L'assistant crée la disquette et vous invite à passer à votre ancien ordinateur. 

Étape 2 : Démarrage de l'assistant sur votre ancien ordinateur

1. Insérez le disque de l'assistant dans l'ancien ordinateur.

2. Lorsque la page de bienvenue à l'Assistant de Transfert de fichiers et de paramètres est affichée, cliquez sur Suivant.

3. À l'affichage de la page Sélectionner une méthode de transfert, choisissez Câble direct et cliquez sur Suivant.

4. Sur la page Paramétrez votre liaison série, effectuez les opérations suivantes : 

· Connectez vos ordinateurs avec un câble de transfert de fichiers PC à PC.

· Allez à l'autre ordinateur et passez à la page Paramétrez votre liaison série.

· Cliquez sur Détection automatique sur les deux assistants afin de choisir le paramètre du port de série.

5. Une fois la connexion établie, cliquez sur Suivant.

L'assistant transfère alors vos fichier et paramètres automatiquement à votre nouvel ordinateur. Vous devez redémarrer votre ordinateur pour que ces changements prennent effet.

Remarque : Certains paramètres risquent de ne pas être rétablis sur votre ordinateur Windows XP. Les paramètres de dispositifs non disponibles ou non compatibles avec Windows XP ne seront pas transférés. Une liste des fichiers et dossiers qui n'ont pas été rétablis à leur emplacement d'origine sera affichée sur la page Fin de l'Assistant Transfert de fichiers et de paramètres de l'Assistant Transfert de fichiers et de paramètres.
Les éléments suivants ne peuvent pas être transférés :

• Fichiers de pilotes de tiers liés à des dispositifs qui ne sont pas installés sur l'ordinateur tournant sous Windows XP.

• Imprimantes réseau non disponibles sur l'ordinateur tournant sous Windows XP.
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